EKO d.o.o.
Ante Star¢evica 1
23 000 ZADAR

Zadar, 20. lipnja 2017. godine
Broj: 02-18/17

Temeljem ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj 120/16, dalje u
tekstu ZJN 2016) i ¢lanka 25. Drudtvenog ugovora o osnivanju TD Eko d.o.0., Zadar, direktor TD
Eko d.0.0., Zadar, dana 20. lipnja 2017. godine u Zadru donosi sljede¢i:

PRAVILNIK O JEDNOSTAVNO] NABAVI ROBA, RADOVA I USLUGA

I. Predmet pravilnika
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom se ureduju pravila, uvjeti, odgovornosti i postupci nabave roba i usluga te
provedbe projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti nabave manje od 200.000,00 kuna i nabave
radova procijenjene vrijednosti nabave manje od 500.000,00 kuna.

(2) Izratun procijenjene vrijednosti nabave iz stavka 1. ovoga €lanka temelji se na ukupnom
iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).

(3) Vrijednosti radova ili odredene koli¢ine robe i usluga ne smiju se dijeliti s namjerom
izbjegavanja primjene ovoga Pravilnika.

II. Opcée odredbe
Clanak 2.

(1) Odredbe ovog Pravilnika moraju se primjenjivati na nacin koji ¢e osigurati zakonito,
namjensko, ekonomicno i svrhovito tro$enje sredstava Naruditelja.

(2) U provedbi postupka nabave roba, radova i usluga Narutitelj je duzan, osim odredbi ovog
Pravilnika, pridrzavati se i pozitivnih zakonskih i podzakonskih propisa, kao i svojih opéih akata
donesenih u skladu s odredbama pozitivnih propisa.

Clanak 3.

(1) Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na ugovore koji su temeljem ZIN 2016 (Glava II Izuzeéa)
izuzeti od primjene istoga.



Clanak 4.

(1) Narucitelj, sukladno ¢lanku 28. ZJN 2016, donosi plan nabave za proradunsku ili poslovnu
godinu.

(2) Za nabavu roba, radova i usluga koje se nabavljaju sukladno ovom Pravilniku, a ¢ija je
procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 20.000,00 kuna, u plan nabave se unose podaci o
predmetu nabave i procijenjenoj vrijednosti nabave.

(3) Plan nabave moZe se izmijeniti i/ili dopuniti, a sve izmjene i dopune moraju biti vidljivo
naznacene u odnosu na osnovni plan i odmah objavljene na sluZbenim internetskim stranicama
Narucitelja.

(4) Objavljeni plan nabave i sve njegove izmjene i dopune moraju biti dostupne na internetskim
stranicama najmanje do 30. lipnja sljedeée godine.

Clanak 5.

Ugovore, sukladno ovom Pravilniku, sklapa direktor ili osoba koju on za to ovlasti, osim ako
ovim Pravilnikom nije drugagije odredeno.

Clanak 6.

Nacin sklapanja ugovora o nabavi roba, radova i usluga iz ovog Pravilnika ovisi o procijenj enoj
vrijednosti, te se u tom smislu razlikuje:

® nabava ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 70.000,00 kuna i

® nabava ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 70.000,000 kuna do 199.999.99 kuna
za nabavu roba i usluga, odnosno do 499.999,99 kuna za nabavu radova.

Clanak 7.

Za nabavu jednaku ili veéu od 70.000,00 kuna do 199.999.99 kuna za nabavu roba i usluga
odnosno 499.999,99 kuna za nabavu radova, traZenje ponuda i slanje neobvezujuéih upita mora
biti odgovaraju¢e dokumentirano. Ova obveza ukljuuje i prepisku osobe navedene za kontakt sa
zainteresiranim gospodarskim subjektima.

Clanak 8.

(1) U svrhu urednog ispunjenja ugovora, Narugitelj moze od Ponuditelja traZiti jamstva i sredstva
osiguranja uzev$i u obzir osobito prirodu obveznopravnog odnosa, gospodarsku snagu
suugovaratelja, predmet obveze i vrijednost ugovora.

(2) Narucitelj moze traZiti i jamstvo za ozbiljnost ponude sukladno &lanku 214. ZIN 2016.



I[II. Sprjecavanje sukoba interesa
Clanak 9.

Radi sprje¢avanja sukoba interesa sukladno &lanku 80. ZJN 2016 predstavnici narucitelja daju
izjave o postojanju/nepostojanju sukoba interesa na tipiziranom obrascu i to:

1. odgovorna osoba naruditelja — na po¢etku mandata i u vremenu trajanja mandata u slu¢aju
promjene okolnosti koje utje¢u na sukob interesa,

2. ¢lanovi Nadzornog odbora — na poéetku mandata i u vremenu trajanja mandata u slu¢aju

promjene okolnosti koje utjedu na sukob interesa,

Clanovi struénog povjerenstva Narugitelja — na pocetku pokretanja postupka,

4. ostali zaposlenici zaduZeni za postupak nabave — na po&etku kalendarske godine i tijekom
kalendarske godine u slu¢aju promjene okolnosti koje utjetu na sukob interesa.

=

IV. Predradnje
Clanak 10.

(1) Prijedlog za nabavu roba, radova i usluga iz ovog Pravilnika mogu dati svi djelatnici
Narucitelja koji su nositelji pojedinih poslova i aktivnosti, osim ako posebnim propisom ili opéim
aktom Narucitelja nije drukéije odredeno.

(2) Prijedlog za sklapanje ugovora upucuje se odgovornoj osobi Naruditelja.

(3) Prije pokretanja postupka stvaranja ugovornih obveza sukladno ovom Pravilniku potrebno je
provjeriti je li pribavljanje predloZene ugovorne obveze u skladu s financijskim planom za tekucu
godinu.

(4) Ako se radi o predmetu nabave za koji, sukladno ZJN 2016, postoji obveza unoSenja podataka
u plan nabave, potrebno je utvrditi je li predmetna nabava predvidena planom nabave za tekucu
godinu.

(5) U slu¢aju da predloZena ugovorna obveza nije u skladu s financijskim planom i/ili planom
nabave, a predloZena ugovorna obveza se namjerava stvoriti, prije sklapanja ugovora izvr§iti ¢e
se izmjena plana nabave i/ili izmjena financijskog plana.

Clanak 11.

(1) Popis gospodarskih subjekata koje se predlaZe pozvati na dostavu ponuda moZe sadr¥avati
gospodarske subjekte iz vlastite baze podataka koji su prethodno uredno izvriavali svoje obveze
prema Naruitelju, kao i sve gospodarske subjekte koji su registrirani za izvrSenje predmeta
nabave.

(2) Za nabavu roba, radova i usluga iz ovog Pravilnika, Narugiteli moZe uspostaviti sustav
kvalifikacije.



Clanak 12.

(1) Prije poCetka postupka nabave moze se traZiti ili prihvatiti savjet gospodarskog subjekta koji
se moZe iskoristiti u izradi dokumentacije nuzne za sklapanje ugovora, ali takav savjet ne smije
imati u¢inak ograniCenja trZi§nog natjecanja i diskriminacije.

(2) Gospodarski subjekt iz stavka 1. ovoga ¢lanka smije biti Ponuditelj u tom postupku nabave uz
uvjet da Narucitelj osigura da saznanja i informacije koje je stekao prije pocetka postupka nabave
ne dovode tog gospodarskog subjekta u prednost u odnosu na ostale gospodarske subjekte.

V. Provedba postupka nabave ¢ija je procijenjena vrijednost
manja od 20.000,00 kuna
Clanak 13.

(1) Nabava roba, usluga i radova procijenjena vrijednosti manje od 20.000,00 kuna, provodi se
izdavanjem narudZbenice ili sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po vlastitom
izboru.

(2) Narudzbenica obvezno sadr#i podatke o:
- narutitelju,
- vrsti roba, usluga i radova,
- specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena, ukupnih cijena,
- roku i mjestu isporuke,
- nacinu 1 roku pladanja.
VI. Postupak sklapanja ugovora &ija je procijenjena vrijednost
manja od 70.000,00 kuna
Clanak 14.
(1) Za jednostavnu nabavu do 70.000,00 kuna dovoljno je prikupiti samo Jjednu ponudu.

(2) Zahtjev se ne mora objaviti na internetskim stranicama Narucitelja.

VII. Postupak sklapanja ugovora ¢ija je procijenjena vrijednost
jednaka ili veca od 70.000,00 kuna
Clanak 15.

(1) Za jednostavnu nabavu od 70.000,00 kuna do 199.999,99 kuna (robe i usluge), odnosno do
499.999,99 kuna (radovi) potrebno je prikupiti dvije (2) ponude.

(2) Za pojedine predmete nabave moZe se pribaviti jedna (1) ponuda, a osobito:



- kada je u skladu s posebnim propisom ili pravilima kojima je regulirano obavljanje odredenih
usluga (npr. odvjetnicke usluge);

- kada zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom isklju¢ivih prava
ugovor moze izvriti samo odredeni gospodarski subjekt;

- kada je nuzno potrebno zbog razloga iznimne Zurnosti izazvane dogadajima koje Narucitelj nije
mogao predvidjeti (npr. saniranje Stete od vremenskih nepogoda, visa sila i drugi slu¢ajevi
iznimne Zurnosti);

- kada je to potrebno zbog dovrSenja veé¢ zapoéetih radova, odnosno izvrSenja usluga iz osnovnog
ugovora, a ukupno uvecanje ne prelazi vrijednost iz ¢lanka 6. ovog Pravilnika.

(3) Pripremu i provedbu postupka nabave vrijednosti veée od 70.000,00 kuna provode ¢lanovi
strunog povjerenstva Narugitelja, najmanje tri (3) od kojih jedan (1) mora imati vazeéi certifikat
iz podrucja javne nabave, a koje imenuje direktor, internom odlukom o imenovanju struénog
povjerenstva za jednostavnu nabavu za svaki postupak posebno.

Vil.a. Upucéivanje poziva na dostavu ponuda
gospodarskim subjektima
Clanak 16.
(1) Narugitelj se gospodarskim subjektima obraéa upuéivanjem poziva na dostavu ponuda.

(2) Poziv na dostavu ponuda upuéuje se na nadin koji omoguc¢uje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (npr. dostavnica, povratnica, izvje3¢e o uspjednom
slanju telefaksom, elektronitka isprava i sl.).

(3) U pozivu na dostavu ponuda za predmetne nabave iz stavka 1. ovoga ¢lanka, Naruditelj moze
odrediti razloge iskljuéenja uz shodnu primjenu ¢élanaka od 251.-255. ZJN 2016, odnosno moze
odrediti uvjete sposobnosti za obavljanje profesionalne djelatnosti, uvjete ekonomske i
financijske sposobnosti te uvjete tehnicke i stru¢ne sposobnosti gospodarskog subjekta uz shodnu
primjenu ¢lanaka 256-259., odnosno ¢lanaka 265.-268. ZIN 2016.

(4) Poziv koji se upucuje gospodarskim subjektima sadri najmanje:
- naziv naruditelja,

- opis predmeta nabave,

- specifikaciju/Tro8kovnik, ako je primjenjivo

- procijenjenu vrijednost nabave,

- kriterij za odabir ponude (najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda (ovisno o predmetu
nabave) §to ¢e Naruditelj odrediti u pozivu),

- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se tra#i,

- rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),



- nacin dostavljanja ponude,

- adresu na koju se ponude dostavljaju,

- internetsku adresu ili adresu na kojoj se mozZe preuzeti dodatna dokumentacija ako je
potrebno,

- kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronitke poste,

- razloge zbog kojih ¢e Narugitelj odustati od pregovora odnosno zbog kojih neée sklopiti
ugovor.

(5) Osoba navedena za kontakt s gospodarskim subjektom obvezna je svakom zainteresiranom
gospodarskom subjektu u najkracem roku dati sve relevantne informacije koje se odnose na
predmet nabave, na dokaziv nadin (npr. dostavnica, povratnica, e-posta, izvjes¢e o slanju
telefaksom i sl.).

VIil.b. Objava poziva na dostavu ponuda
Clanak 17.
(1) Za bilo koji predmet nabave iz ovog Pravilnika moZe se objaviti poziv na dostavu ponuda.

(2) Poziv na dostavu ponuda koji se objavljuje moZe se objaviti na internetskim stranicama
Narucitelja i/ili putem internetskog portala namijenjenog oglagavanju. Ako se poziv na dostavu
ponuda objavljuje na internetskim stranicama, na istima mora biti dostupan najmanje do isteka
roka za dostavu ponuda.

(3) U slucaju iz stavka 2. ovoga &lanka poziv na dostavu ponuda, pored podataka iz ¢lanka 16.
stavka 4. ovog Pravilnika, moZe sadrzavati i:

- naznaku provodi li se javno otvaranje ponuda,
- datum objave zahtjeva, te
- podatke o internetskim stranicama na kojima je objavljen poziv za dostavu ponuda.

(4) Istodobno s objavljivanjem poziva na dostavu ponuda na internetskim stranicama, Narugéitelj
moZe uputiti poziv na dostavu ponuda odredenom broju gospodarskih subjekata po vlastitom
izboru.

(5) Broj gospodarski subjekata kojima Narugitelj upuéuje poziv na dostavu ponuda ne smije biti
manyji od tri (3). Ovisno o prirodi usluge o kojoj se radi, ukljucujuéi i razinu trziSnog natjecanja u
tom podrudju, broj gospodarskih subjekata moze biti manji od tri (3).

(6) Ako se poziv na dostavu ponuda objavljuje sukladno odredbama ovog &lanka, rok za dostavu
ponuda ne smije biti kra¢i od petnaest (15) dana od dana objavljivanja poziva na dostavu ponuda.



VIII. Otvaranje ponuda i sastavljanje zapisnika

Clanak 18.

(1) Po isteku roka za dostavu ponuda uredno pristigle ponude se otvaraju od strane &lanova
struénog povjerenstva Naru€itelja i sastavlja se Zapisnik o otvaranju ponuda.
Narucitelj nije obvezan javno otvoriti ponude.

(2) Narucitelj izraduje zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda te odabire najpovoljniju ponudu
sukladno kriteriju za odabir ponude.

(3) Nakon odabira najpovoljnije ponude, povjerenstvo za provedbu postupka izradit ée prijedlog
obavijesti 0 odabiru koja se dostavlja odgovornoj osobi ovlastenoj za sklapanje ugovora na
suglasnost. Ako se predlaze odustajanje od sklapanja ugovora, izradit ée se prijedlog obavijesti o
odustajanju od sklapanja ugovora.

(4) Ako osoba ovlastena za sklapanje ugovora, potvrdi suglasnost za sklapanje ugovora
odabranom Ponuditelju i svim ostalim Ponuditeljima koji su pravovremeno dostavili svoje
ponude, dostavlja se primjerak potpisane obavijesti o odabiru na dokaziv nadin (npr. dostavnica,
povratnica, izvjeie o uspjeSnom slanju telefaksom, elektronitka isprava).

(5) Obavijest o odabiru koja se Salje Ponuditeljima sadr#i najmanje sljedeée podatke:
- podatke o narugitelju,

- predmet nabave za koje se donosi odluka o odabiru,

- naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora,

- razloge odabira, obiljeZja i prednosti odabrane ponude,

- razloge iskljucenja ponuditelja ako ih je bilo,

- razloge za odbijanje ponude ostalih ponuditelja ako je bilo,

-datum donosSenja i potpis odgovorne osobe.

(6) U postupku sklapanja ugovora temeljem objavljenog poziva na dostavu ponuda, na nadin
dostave ponuda, izmjene i/ili dopune odnosno odustajanje od ponude, postupak zaprimanja
ponuda, te u odnosu na sadrZaj zapisnika o (javnom) otvaranju ponuda, te sadraj zapisnika o
pregledu i ocjeni ponuda' odgovarajuce se primjenjuje odredbe ZJN 2016 i vazeéih podzakonskih
akata donesenih na temelju tog zakona.

(7) Nakon $to je obavijest o odabiru donesena i dostavljena Ponuditeljima, Narucitelj ¢e pozvati
odabranog Ponuditelja radi sklapanja ugovora.

* Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda u Jednostavnoj nabavi ne mora nuzno sadrZavati iste elemente kao i zapisnik o
pregledu i ocjeni ponuda u postupcima javne nabave, ve¢ moZe sadrzavati i manje podataka.



(8) U slucaju da odabrani Ponuditelj odustane od ugovora, Narucitelj ¢e pozvati sljedeceg po redu
Ponuditelja ili odustati od sklapanja ugovora ako su za to ostvareni razlozi.

(9) Ako osoba ovlastena za sklapanje ugovora nije suglasna za sklapanje ugovora, donijet ¢e se
obavijest o odustajanju koja ¢e se dostaviti svim Ponuditeljima uz navodenje obrazloZenja i
ostvarenih razloga za to.

IX. Zavrsne odredbe
Clanak 19.

Za sve §to nije regulirano ovim Pravilnikom, primjenjivat ée se odredbe ZIN 2016 te podzakonski
akti istoga.

Clanak20.

Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nadin kao i ovaj Pravilnik.

Clanak 21.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o bagatelnoj nabavi roba, radova
i usluga (Broj: 02-01/14 od 02.01.2014. godine).

Clanak 22.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono3enja.

Clanak 23.

Odmah po stupanju na snagu ovog Pravilnika, isti ée biti objavljen na internetskim stranicama
Narucitelja.




